                                                                                        «УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                   Глава Позднеевского

                                                                                   сельского поселения

                                                                                   _______С.В.Правдюкова             
ПОЛОЖЕНИЕ

Об   Администрации  Позднеевского

сельского поселения 
х.  Позднеевка

2011 г.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

1.1. Настоящее Положение об Администрации  Позднеевского сельского поселении  именуемое в дальнейшем по тексту "Положение", реализует нормы федерального и областного законодательства о местном самоуправлении и Устава муниципального образования « Позднеевское сельское поселение ». 

1.2. Положение определяет общие принципы организации и деятельности Администрации Позднеевского сельского поселения как  исполнительно- распорядительного  органа местного самоуправления.

1.3.  Положение является нормативным правовым актом местного самоуправления.

1.4. Положение действует на всей территории Муниципального образования и обязательно при рассмотрении вопросов, касающихся отношений Администрации Позднеевского сельского поселения  с субъектами Российской Федерации, федеральными органами власти, судами любого уровня, а также физическими и юридическими лицами всех форм собственности.

1.5. Администрация Позднеевского сельского поселения создана для решения  вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения муниципального образования, отнесенных к таковым Уставом муниципального образования  «Позднеевское сельское поселение» в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными и областными  законами. 

2. АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЗДНЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ –

ИСПОЛНИТЕЛЬНО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

2.1. Администрация  Позднеевского сельского поселения (в дальнейшем по тексту – Администрация) является исполнительно- распорядительным органом местного самоуправления.  

2.2 Полное  официальное наименование: Администрация Позднеевского сельского поселения. .
2.3 Администрация является юридическим лицом, имеет гербовую   печать  с  изображением герба Ростовской области и  своим наименованием,  простую круглую печать, угловой штамп, бланки и другие реквизиты, текущий счет, валютный и иные счета в банковских учреждениях и других кредитных организациях.

2.5 Почтовый адрес: 347785, Ростовская область Веселовский район х.Позднеевка ул.Центральная 1. 

 2.6 Администрация образуется в соответствии с Уставом муниципального образования «Позднеевское сельское поселение» для осуществления исполнительно-распорядительных и организационно-управленческих функций муниципального образования «Позднеевское сельское поселение» в пределах своего ведения на основании верховенства закона, Устава поселения и нормативных правовых актов местного самоуправления. 

2.7 Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами (в дальнейшем по тексту - "действующее законодательство"), Уставом поселения, нормативными правовыми актами Администрации поселения  и  Собранием депутатов Позднеевского сельского поселения, настоящим Положением.

2.8 Администрация финансируется из местного бюджета в порядке, установленном Собранием депутатов Позднеевского сельского поселения (в дальнейшем по тексту - "установленный порядок"), имеет самостоятельный баланс и смету расходов.

2.9 Администрацией руководит Глава Администрации. Главой Администрации является Глава Позднеевского сельского поселения .

2.10 Глава Позднеевского сельского поселения руководит Администрацией на принципах единоначалия.

Глава  Администрации определяет организацию деятельности органов и структурных подразделений администрации, устанавливает порядок ведения делопроизводства и организацию труда. Внутренний распорядок работы структурных подразделений администрации, а также вопросы организации труда, охраны труда и техники безопасности, социальной защиты работающих определяются соответствующими должностными инструкциями и положениями о структурных подразделениях, разрабатываемыми в соответствии с законодательством РФ о труде с учетом настоящего Положения и утверждаемыми Главой Администрации.

2.11 Администрации осуществляет организационное, информационное, правовое, техническое и другое необходимое обеспечение деятельности исполнительной власти поселения..

3. ПРАВОВОЙ СТАТУС АДМИНИСТРАЦИИ   ПОЗДНЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

3.1.  Администрация, как юридическое лицо имеет право самостоятельно использовать имущество, закрепленное за ним Комитетом по управлению имуществом Веселовского района на праве оперативного управления, для обеспечения финансирования основных направлений уставной деятельности, а также принадлежащие ему денежные средства, имущество и иные объекты, нематериальные ценности, являющиеся результатом его деятельности.

3.2. Администрация вправе:

- от своего имени приобретать имущественные и неимущественные права, нести обязанности, выступать в качестве истца и ответчика в судах;

- на самостоятельном балансе отражать состав и стоимость закрепленного за Администрацией  собственного имущества;

3.3. По своим обязательствам Администрация несет имущественную ответственность в порядке, установленном гражданским законодательством Российской Федерации.

3.4. Администрация  в отношении закрепленного за ней имущества осуществляет в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества, права владения, пользования и распоряжения им.

3.5. Администрация отвечает по своим обязательствам всем принадлежащим ему имуществом.

4. ФИНАНСЫ И ИМУЩЕСТВО АДМИНИСТРАЦИИ  ПОЗДНЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

4.1. Администрация финансируется по утвержденной бюджетной росписи, смете доходов и расходов.

4.2. Имущество Администрации состоит из основных и оборотных средств, а также иных ценностей, оборудования и материалов, стоимость и перечень которых отражается на самостоятельном балансе.

4.3. Имущество Администрации находится в муниципальной собственности и принадлежит Администрации на праве оперативного управления.

4.4. Право оперативного управления имуществом, в отношении которого собственником (учредителем) принято решение о закреплении за Администрацией поселения, возникает с момента передачи имущества по акту.
5.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОЗДНЕЕВСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

5.1. Полномочия Администрации 

Администрация под руководством  Главы:

5.1.1. обеспечивает формирование и исполнение бюджета Позднеевского сельского поселения, осуществляет контроль за исполнением данного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

5.1.2. разрабатывает проекты муниципальных правовых актов об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов Позднеевского сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

5.1.3. осуществляет владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Позднеевского сельского поселения;

5.1.4. организует в границах Позднеевского сельского поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения топливом;

5.1.5. организует дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Позднеевского сельского поселения, а также осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5.1.6. обеспечивает малоимущих граждан, проживающих в Позднеевском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создает условия для жилищного строительства;

5.1.7. создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения в границах Позднеевского сельского поселения;

5.1.8 участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Позднеевского сельского поселения;

5.1.9. участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Позднеевского сельского поселения;

5.1.10. обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов Позднеевского сельского поселения;

5.1.11. создает условия для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

5.1.12. создает условия для обеспечения жителей Позднеевского сельского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

5.1.13. организует библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Позднеевского сельского поселения;

5.1.14. создает условия для организации досуга и обеспечения жителей Позднеевского сельского поселения услугами организаций культуры, вправе создавать музеи Позднеевского сельского поселения;

5.1.15. организует сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Позднеевского сельского поселения, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Позднеевского сельского поселения;

5.1.16. создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участвует в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Позднеевском сельском поселении;

5.1.17. обеспечивает условия для развития на территории Позднеевского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Позднеевского сельского поселения;

5.1.18. создает условия для массового отдыха жителей Позднеевского сельского поселения и организует обустройство мест массового отдыха населения;

5.1.19. организует формирование архивных фондов Позднеевского сельского поселения;

5.1.20. организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора;

5.1.21. организует благоустройство и озеленение территории Позднеевского сельского поселения, использование, охрану, защиту, воспроизводство городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов Позднеевского сельского поселения;

5.1.22. осуществляет муниципальный лесной контроль и надзор;

5.1.23. разрабатывает проекты генеральных планов Позднеевского сельского поселения, правил землепользования и застройки, утверждает подготовленную на основе генерального плана Позднеевского сельского поселения документацию по планировке территории, выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Позднеевского сельского поселения, утверждает местные нормативы градостроительного проектирования Позднеевского сельского поселения, осуществляет резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Позднеевского сельского поселения для муниципальных нужд, принимает решения о развитии застроенных территорий, осуществляет земельный контроль за использованием земель Позднеевского сельского поселения;

5.1.24. организует освещение улиц и установку указателей с названиями улиц и номерами домов;

5.1.25. организует оказание ритуальных услуг и обеспечивает содержание мест захоронения;

5.1.26. организует и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории Позднеевского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

5.1.27. создает, содержит и организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории Позднеевского сельского поселения;

5.1.28. организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Позднеевского сельского поселения;

5.1.29. осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

5.1.30. осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Рос​сийской Федерации, полномочия собственника водных объектов, информирует население об ограничениях их использования;

5.1.31. представляет в уполномоченный орган исполнительной власти Ростовской области предложения о признании территории лечебно-оздоровительной местностью или курортом местного значения, осуществляет развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Позднеевского сельского поселения;

5.1.32. создает муниципальные предприятия и учреждения, автономные учреждения, формирует и размещает муниципальный заказ;

5.1.33. осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Собрания депутатов Позднеевского сельского поселения, Главы Позднеевского сельского поселения, голосования по вопросам изменения границ, преобразования Позднеевского сельского поселения;

5.1.34. разрабатывает проекты и организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития Позднеевского сельского поселения, а также организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Позднеевского сельского поселения, и предоставляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

5.1.35. вправе учреждать печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Позднеевского сельского поселения официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Позднеевского сельского поселения, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации, может выступать соучредителем межмуниципального печатного средства массовой информации;

5.1.36. осуществляет международные и внешнеэкономические связи в соответствии с федеральными законами;

5.1.37. организует подготовку, переподготовку и повышение квалификации Главы Позднеевского сельского поселения, депутатов Собрания депутатов Позднеевского сельского поселения, а также профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

5.1.38. содействует  развитию сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

5.1.39. организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в Позднеевском сельском поселении;

5.1.40. устанавливает тарифы на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

5.1.41. в пределах, установленных федеральным законодательством, осуществляет полномочия по регулированию тарифов организаций коммунального комплекса, за исключением полномочий, отнесенных федеральным законом к компетенции представительных органов муниципальных образований; 

5.1.42. организует и осуществляет муниципальный контроль на территории Позднеевского сельского поселения;

5.1.43. принимает административные регламенты проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

5.1.44. организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;
5.1.45 исполняет иные полномочия по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами, настоящим Уставом.

6. ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ ПОЗДНЕЕВСКОГО 

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

6.1. Главой Администрации Позднеевского сельского поселения является Глава муниципального образования «Позднеевское сельское поселение »

6.2. Глава Администрации сельского поселения руководит деятельностью Администрации на принципах единоначалия согласно Устава сельского поселения. Выступает в суде от имени Администрации  без доверенности.

6.3. Компетенция Главы администрации устанавливается настоящим Положением и Уставом муниципального образования « Позднеевское сельское поселение»

6.4. Глава администрации:

6.4.1. Разрабатывает и представляет на утверждение Собранию депутатов Позднеевского сельского поселения смету расходов администрации в пределах средств, предусмотренных местным бюджетом.

6.4.2. Несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на администрацию, за подчиненные ему органы и структурные подразделения.

6.4.3. Подписывает  и обнародует в порядке, установленном  Уставом, нормативные правовые акты, принятые Собранием депутатов Позднеевского сельского поселения.

6.4.4. Организует работу с аппаратом администрации, проводит их аттестацию; принимает меры по повышению квалификации муниципальных служащих и работников администрации.

6.4.5. Руководит штатом администрации, осуществляет прием и увольнение муниципальных служащих и работников администрации, заключает с ними трудовые договора. При назначении на должность своих заместителей Глава администрации заключает трудовые договоры с ними на срок своих полномочий.

6.4.6. Организует непосредственно  работу структурных подразделений администрации, муниципальных предприятий, организаций и учреждений и осуществляет контроль за их деятельностью.

6.4.7. Применяет в соответствии с действующим законодательством меры поощрения и дисциплинарного взыскания муниципальных служащих и работников администрации, руководителей муниципальных предприятий, учреждений и организаций. В установленном порядке вносит в соответствующие органы представления к награждению различными государственными наградами муниципальных служащих, работников администрации и граждан.

6.4.8. Открывает и закрывает счета администрации в банковских учреждениях; распоряжается финансовыми средствами администрации; имеет право подписи финансовых документов.

6.4.9. Утверждает Регламент работы администрации, должностные инструкции, Положения о структурных подразделениях, отделах администрации.

6.4.10. Организует в пределах своей компетенции исполнение нормативных актов органов местного самоуправления.

6.4.11. Издает в пределах своей компетенции на основании и во исполнение положений действующего законодательства и нормативных правовых актов Собрания депутатов Позднеевского сельского поселения, собственные нормативные правовые акты (постановления и распоряжения) и несет за них ответственность, установленную действующим законодательством, организует проверку их исполнения.

6.4.12. На основе права законодательной инициативы, предоставленного органам местного самоуправления федеральным и областным законодательством, вносит в установленном порядке на рассмотрение Собрания депутатов Позднеевского сельского поселения проекты нормативных правовых актов местного значения, а также предложения, которые могут быть представлены в Законодательное Собрание Ростовской области в виде проектов.

6.4.13. Отменяет противоречащие действующему законодательству и/или нормативным правовым актам местного значения собственные постановления и/или распоряжения.

6.4.14. Подписывает договоры с хозяйствующими субъектами в пределах своих полномочий.

6.4.15. Осуществляет прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения.

6.4.16. Осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами местного самоуправления.

6.4.17. В период отсутствия Главы администрации его полномочия исполняет один из специалистов  Администрации по распоряжению  Администрации Позднеевского сельского поселения.

7. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ О СТРУКТУРЕ  АДМИНИСТРАЦИИ  

ПОЗДНЕЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

            7.1. Структура администрации  определяется Главой МО « Позднеевского сельского поселения». 

7.2. Структурные подразделения администрации могут являться самостоятельными юридическими лицами.

7.3. Аппарат управления администрации осуществляет общие функции управления и координации деятельности структурных подразделений администрации поселения. Персональный состав аппарата управления утверждается Постановлением  Администрации Позднеевского сельского поселения.

8. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

8.1. Глава администрации издает нормативные правовые акты в форме постановлений и распоряжений.

8.2. Изданные постановления и распоряжения Главы администрации обязательны для исполнения структурными подразделениями администрации, предприятиями, учреждениями и организациями независимо от их подчиненности и форм собственности, общественными объединениями и организациями, должностными лицами и гражданами, находящимися на территории поселения.

8.3. Требования к содержанию и оформлению нормативных правовых актов Главы администрации определяются в соответствии с правилами, установленными Регламентом работы администрации.

8.4. Нормативные акты Главы администрации вступают в силу с момента их подписания или даты, определенной в самом акте. Нормативные акты Главы администрации, затрагивающие права, свободы и обязанности граждан, подлежат опубликованию(обнародованию).
8.5. Руководители структурных подразделений администрации в соответствии с положениями о структурном подразделении издают распоряжения  в виде актов, регулирующих трудовые и иные правоотношения по вопросам внутренней деятельности подразделения, подведомственных предприятий и учреждений.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

9.1 Администрация и должностные лица администрации несут ответственность перед населением муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с законом.

9.2. Ответственность администрации и должностных лиц администрации перед государством наступает в случае нарушения ими Конституции РФ, федеральных законов, Устава Ростовской области, законов Ростовской области и Устава Позднеевского сельского поселения

9.3. Администрация и должностные лица администрации несут ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в той мере, в какой эти полномочия обеспечены соответствующими органами государственной власти материальными и финансовыми средствами.

9.4. Ответственность администрации и должностных лиц администрации перед физическими и юридическими лицами наступает в порядке, установленном федеральными законами, законами Ростовской области и Уставом Позднеевского сельского поселения.

9.5. Должностные лица администрации несут персональную ответственность перед Главой муниципального образования и за невыполнение требований:

- Устава Позднеевского сельского поселения,

- нормативных правовых актов органов местного самоуправления,

- своих должностных обязанностей,

- настоящего Положения.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1.   Настоящее Положение утверждается  Главой  муниципального образования .

10.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся в связи с изменениями действующего законодательства и Устава Позднеевского сельского поселения.

10.3.  Изменения и дополнения к настоящему Положению вступают в силу после государственной регистрации в  федеральном исполнительном органе власти,  осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц - ИФНС РФ РО по Веселовскому району.

10.4. Действия нормативных правовых актов, положений, правил и других нормативных правовых документов администрации применяется в части, не противоречащей настоящему Положению. В случае если выявится, что отдельные требования настоящего Положения противоречат действующему законодательству, администрация руководствуется действующим законодательством и одновременно обращается (не позднее месяца со дня обнаружения противоречия) к Главе МО « Позднеевское сельское поселение»  для принятия решения о внесении изменений в настоящее Положение.

10.5. При реорганизации, ликвидации или прекращении полномочий администрации муниципальным служащим, рабочим и служащим технического обеспечения администрации предусматриваются социальные и правовые гарантии, установленные действующим законодательством.
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