

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ВЕСЕЛОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ПОЗДНЕЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЗДНЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                                                                                                                                           

                                                                                                                                    

 20.06.2013г                                                               № 64                                                 х.Позднеевка

«Об утверждении административного   регламента                                                                                               при проведении муниципального                                                                                 
земельного контроля  на территории Позднеевского
сельского поселения»


Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Постановлением Правительства Ростовской области от 13.11.2012 №1013 «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Постановление Главы Позднеевского сельского поселения   № 72 от 23.08.2010г «О введении муниципального земельного контроля на территории Позднеевского сельского поселения» отменить. 
2.Утвердить административный регламент при проведении муниципального земельного контроля на территории Позднеевского сельского поселения.

3. Разместить административный регламент на официальном сайте  Позднеевского сельского поселения.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по земельным и имущественным отношениям  Администрации Позднеевского сельского поселения (муниципального инспектора) Линецкую Наталью Алексеевну.
4.Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
          . 



Глава   Позднеевского  сельского  поселения		                                 С.В.Правдюкова                              


                     



Приложение
к  постановлению                                                                                                                                                        от «___»_______2013г №___
 Главы Позднеевского
сельского поселения
	

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРИ ПРОВЕДЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения функции по муниципальному земельному контролю (далее - Административный регламент) разработан Администрацией  Позднеевского сельского поселения Веселовского района Ростовской  области в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых уполномоченными лицами (муниципальный инспектор) Администрации  Позднеевского сельского поселения по использованию и охране земель, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.
1.2. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Земельным  кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2. Объект и задачи муниципального земельного контроля
2.1. Объектом муниципального земельного контроля являются земельные участки и правоотношения, связанные с их предоставлением, изъятием и использованием.
       Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами (далее – Землепользователи) обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами (далее - обязательные требования), в установленной сфере деятельности.
2.2. Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами земельного законодательства, требований охраны и использования земель.
2.3. При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
2.4. Акты и (или) материалы, содержащие сведения о наличии состава правонарушения, составленные по результатам проверок органами муниципального земельного контроля, являются основанием для возбуждения административного производства и привлечения виновных лиц к административной ответственности.





3. Права и обязанности уполномоченных лиц органов местного самоуправления при осуществлении муниципального земельного контроля

3.1. Муниципальные инспекторы при осуществлении муниципального земельного контроля имеют право:
1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
2) посещать при предъявлении распоряжения Главы  Позднеевского сельского поселения на проверку организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся во владении, пользовании, собственности и аренде, для осуществления муниципального земельного контроля;
3) составлять акты проверок и направлять их соответствующим должностным лицам для рассмотрения и привлечения виновных лиц к ответственности;
4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
3.2. Муниципальные инспекторы  Позднеевского сельского поселения при проведении проверок соблюдения земельного законодательства (далее - проверки) обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований земельного законодательства;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы Землепользователей;
3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями Администрации  Позднеевского сельского поселения ;
4) посещать объекты (земельные участки) Землепользователей с целью проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении распоряжения главы администрации  Позднеевского  сельского поселения;
5) не препятствовать Землепользователю (представителю) присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять Землепользователям (представителям), присутствующим при проведении проверки информацию, относящуюся к предмету проверки;
7) знакомить Землепользователей (представителей) с результатами проверок.

4. Последовательность действий при осуществлении
муниципального земельного контроля
4.1. Муниципальный земельный контроль на территории  Позднеевского сельского поселения осуществляется в следующей последовательности:
1) планирование проверок;
2) подготовка к проведению проверки;
3) проведение проверки и оформление ее результатов.
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    1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям. 
    2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
    3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых   органами муниципального контроля Администрации Позднеевского сельского поселения в соответствии с их полномочиями ежегодных планов. 
    4. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения: 
        1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
        2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 
        3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 
        4) наименование органа  органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 
    5. Утвержденный Главой Позднеевского сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте  Администрации Позднеевского сельского поселения в сети "Интернет" . 
    6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляют проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры Веселовского района. 
        6.1. Орган прокуратуры Веселовского района рассматривает проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них  объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок. 
        6.2. Органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля рассматривают предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок. 
        6.3. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации. 
    7. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 
    7.1.государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
    7.2. окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
    7.3. начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

    8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Главы Позднеевского сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 




Статья 6. Организация и проведение внеплановой проверки
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    1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний , органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда. 
    2. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 
    1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
    2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 
    
    а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
    
    б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
        в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены). 
    
[bookmark: l137][bookmark: l138][bookmark: l139][bookmark: l140][bookmark: l145][bookmark: l146][bookmark: l147]      3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 
    4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 
    5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 настоящей статьи, органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

    8. В день подписания распоряжения  Главы Позднеевского сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения  ,орган муниципального контроля  направляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Главы Позднеевского сельского поселения  о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 
    
   




[bookmark: l148][bookmark: l149][bookmark: l150][bookmark: l156][bookmark: l157][bookmark: l158][bookmark: l159][bookmark: l160][bookmark: l161]9. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки. 
    
    10. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения. 
    

    11. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер , органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7  ст.10 Федерального Закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.  
    
    12. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган  орган муниципального контроля. 
    


Статья 7. Документарная проверка
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    1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля. 
    2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном  ст.10 настоящего  Регламента и проводится по месту нахождения  органа муниципального контроля. 

Статья 8. Выездная проверка
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    1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 
    2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 
    3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 
    1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
    2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

[bookmark: l207]Статья 9. Срок проведения проверки
 
    1. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных статьями 7  и 8 настоящего  Регламента, не может превышать двадцать рабочих дней.

Статья 10. Порядок организации проверки 
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    1. Проверка проводится на основании распоряжения  Главы Позднеевского сельского поселения. Типовая форма распоряжения  органа муниципального контроля устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.      Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении  Главы Позднеевского сельского поселения . 
    2. В распоряжении  Главы Позднеевского сельского поселения указываются: 
    1) наименование органа  органа муниципального контроля; 
    2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 
    3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности; 
    4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
    5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами; 
    6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 
    7) перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля;
    8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 
    9) даты начала и окончания проведения проверки. 
    3. Заверенная печатью копия распоряжения  вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий. 
    4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица  органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности. 



Статья 11.Порядок оформления результатов проверки 
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    1. По результатам проверки должностными лицами  органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 
    2. В акте проверки указываются: 
    1) дата, время и место составления акта проверки; 
    2) наименование  органа муниципального контроля; 
    3)дата и номер распоряжения  Главы Позднеевского сельского поселения; 
    4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 
    5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 
    6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 
    7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 
    8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 
    9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 
    3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 
    4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. 
    5. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. 
    6. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 
    7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
    8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. 
    9. В журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 
    10. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
    11. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 
    12. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в  орган муниципального контроля. 

[bookmark: l261] Статья 12. Меры, принимаемые должностными лицами  органа муниципального контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки 
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    1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица  органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны: 
    1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

    2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

    
[bookmark: l266][bookmark: l267][bookmark: l268][bookmark: l269][bookmark: l270][bookmark: l271]2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения. 



Статья 13. Ответственность органа муниципального контроля, должностных лиц
при проведении проверок                                                                                           

Орган муниципального земельного контроля, должностные лица в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

































Приложение 1
[bookmark: h530]    
(Типовая форма)
 
__________________________________________________________________
     (наименование органа государственного контроля (надзора)
                или органа муниципального контроля)
 
                       РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
        органа государственного контроля (надзора), органа
[bookmark: l531]               муниципального контроля о проведении
     ________________________________________________ проверки
          (плановой/внеплановой, документарной/выездной)
[bookmark: l516]        юридического лица, индивидуального предпринимателя
                 от "__" ______________ г. N _____
 
      
 
1. Провести проверку в отношении _________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
      (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
    (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
[bookmark: l542]2. Место нахождения: _____________________________________________
[bookmark: l532]__________________________________________________________________
[bookmark: l517]__________________________________________________________________
  (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных
  структурных подразделений) или место жительства индивидуального
 предпринимателя   и   место(а)   фактического   осуществления  им
деятельности)
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
[bookmark: l533](фамилия,  имя,  отчество  (последнее  -  при  наличии), должность
[bookmark: l518]должностного   лица   (должностных   лиц),  уполномоченного(ых) на
проведение проверки)
4.   Привлечь   к   проведению   проверки   в  качестве экспертов,
представителей экспертных организаций следующих лиц: _____________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности
[bookmark: l534] привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование
[bookmark: l519]    экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
 об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего
                  свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: ___________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
При  установлении  целей проводимой проверки указывается следующая
информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
[bookmark: l520]-  ссылка  на  утвержденный  ежегодный  план  проведения  плановых
проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
-  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому  лицу  предписания об
устранении  выявленного  нарушения,  срок  для исполнения которого
истек;
-  реквизиты  обращений  и  заявлений  граждан,  юридических  лиц,
индивидуальных     предпринимателей,     поступивших     в  органы
государственного   контроля   (надзора),   органы   муниципального
контроля;
[bookmark: l535]-    реквизиты    приказа    (распоряжения)    руководителя органа
[bookmark: l521]государственного  контроля  (надзора),  изданного в соответствии с
поручениями   Президента   Российской   Федерации,   Правительства
Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки
в  рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к
требованию материалов и обращений;
в)  в  случае  проведения  внеплановой  выездной проверки, которая
подлежит  согласованию  органами  прокуратуры, но в целях принятия
[bookmark: l536]неотложных  мер  должна  быть  проведена незамедлительно в связи с
[bookmark: l522]причинением  вреда  либо  нарушением  проверяемых требований, если
такое   причинение   вреда   либо  нарушение требований обнаружено
непосредственно в момент его совершения:
-   реквизиты   прилагаемой   копии  документа (рапорта, докладной
записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим
нарушение;
задачами настоящей проверки являются: ____________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
[bookmark: l537]6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
[bookmark: l523]соблюдение  обязательных  требований или требований, установленных
муниципальными правовыми актами;
соответствие   сведений,   содержащихся   в   уведомлении о начале
осуществления  отдельных  видов  предпринимательской деятельности,
обязательным требованиям;
выполнение    предписаний    органов    государственного  контроля
(надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по   предотвращению   причинения   вреда  жизни, здоровью граждан,
вреда животным, растениям, окружающей среде;
[bookmark: l538]по  предупреждению  возникновения чрезвычайных ситуаций природного
[bookmark: l524]и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки: _____________________________________
К проведению проверки приступить
с "__" ____________ 20__ г.
Проверку окончить не позднее
с "__" ____________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки: _______________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
[bookmark: l525] (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии
с   которым   осуществляется   проверка;   ссылка   на   положения
(нормативных)  правовых актов, устанавливающих требования, которые
являются предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ____
__________________________________________________________________
10.   Перечень   административных   регламентов   по осуществлению
[bookmark: l539]государственного  контроля (надзора), осуществлению муниципального
[bookmark: l526]контроля (при их наличии):
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
       (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11.  Перечень документов, представление которых юридическим лицом,
индивидуальным  предпринимателем необходимо для достижения целей и
задач проведения проверки: _______________________________________
__________________________________________________________________
[bookmark: l527]__________________________________________________________________
 
__________________________________________________
__________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя,
заместителя руководителя органа государственного
 контроля (надзора), органа муниципального
контроля, издавшего распоряжение или приказ
            о проведении проверки)
 
                                   _______________________________
                                     (подпись, заверенная печатью)
 
[bookmark: l540]__________________________________________________________________
[bookmark: l528]__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
   (фамилия,  имя,  отчество (последнее - при наличии) и должность
должностного    лица,    непосредственно    подготовившего  проект
распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при
наличии).
 
 
 























Приложение 2
[bookmark: h190]    
                          В ______________________________________
[bookmark: l497]                              (наименование органа прокуратуры)
[bookmark: l458]                          от _____________________________________
                             (наименование органа государственного
                               контроля (надзора), муниципального
                               контроля с указанием юридического
                                             адреса)
 
                                                                                                                                                 (Типовая форма)
 
                             ЗАЯВЛЕНИЕ
         о согласовании органом государственного контроля
[bookmark: l498]       (надзора), органом муниципального контроля с органом
[bookmark: l459]       прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки
        юридического лица, индивидуального предпринимателя
 
 
1.  В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря
2008  г.  N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей   при   осуществлении   государственного контроля
(надзора)  и  муниципального  контроля" (Собрание законодательства
Российской  Федерации,  2008,  N  52, ст. 6249) просим согласия на
[bookmark: l460]проведение    внеплановой    выездной    проверки    в   отношении
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
  (наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего
    исполнительного органа юридического лица, государственный
   регистрационный номер записи о государственной регистрации
    юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется)
   отчество, место жительства индивидуального предпринимателя,
[bookmark: l499]  государственный регистрационный номер записи о государственной
[bookmark: l461]  регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный
                    номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ______
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки:
__________________________________________________________________
[bookmark: l500]__________________________________________________________________
[bookmark: l462] (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N
     294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных
   предпринимателей при осуществлении государственного контроля
             (надзора) и муниципального контроля")
3. Дата начала проведения проверки:
   "__" ______________ 20__ года.
4. Время начала проведения проверки:
   "__" ______________ 20__ года.
   (указывается  в  случае,  если  основанием  проведения проверки
является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008
[bookmark: l463]г.  N  294-ФЗ  "О  защите  прав  юридических  лиц и индивидуальных
предпринимателей   при   осуществлении   государственного контроля
(надзора) и муниципального контроля")
 
Приложения: ______________________________________________________
            ______________________________________________________
            ______________________________________________________
                (копия распоряжения или приказа руководителя,
         заместителя руководителя органа государственного контроля
[bookmark: l501]           (надзора), органа муниципального контроля о проведении
[bookmark: l464]           внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие
       сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой
                              проверки)
 
________________________________ _________ _______________________
(наименование должностного лица) (подпись) (фамилия, имя, отчество
                                          (в случае, если имеется)
    М.П.
 
    Дата и время составления документа: __________________________
 
 
 





































Приложение 3
[bookmark: h192]    
[bookmark: l351]                                                                                                                                                  (Типовая форма)
 
__________________________________________________________________
(наименование   органа   государственного   контроля (надзора) или
органа муниципального контроля)
 
__________________________              "__" _____________ 20__ г.
(место составления акта)                   (дата составления акта)
 
                                        __________________________
                                          (время составления акта)
 
                           АКТ ПРОВЕРКИ
[bookmark: l543]           органом государственного контроля (надзора),
        органом муниципального контроля юридического лица,
                  индивидуального предпринимателя
                           N __________
 
 
По адресу/адресам: _______________________________________________
                            (место проведения проверки)
На основании: ____________________________________________________
[bookmark: l557]__________________________________________________________________
[bookmark: l544]        (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена _____________________________ проверка в отношении:
                   (плановая/внеплановая,
                   документарная/выездная)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
      (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
    (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
 
Дата и время проведения проверки:
 
[bookmark: l558]"__"  ___  20__  г.  с  __  час.  __  мин.  до  __  час.  __  мин.
[bookmark: l545]Продолжительность ___
"__"  ___  20__  г.  с  __  час.  __  мин.  до  __  час.  __  мин.
Продолжительность ___
(заполняется    в    случае    проведения    проверок    филиалов,
представительств,     обособленных     структурных   подразделений
юридического    лица    или    при    осуществлении   деятельности
индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: ________________________________
                                       (рабочих дней/часов)
[bookmark: l546]Акт составлен: ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование   органа   государственного   контроля (надзора) или
органа муниципального контроля)
С    копией    распоряжения/приказа    о    проведении    проверки
ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
[bookmark: l559]             (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
[bookmark: l547]Дата  и  номер  решения прокурора (его заместителя) о согласовании
проведения проверки: _____________________________________________
__________________________________________________________________
     (заполняется в случае необходимости согласования проверки
                      с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: ___________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
[bookmark: l560]   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
[bookmark: l548]должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в
случае  привлечения  к  участию  в  проверке экспертов, экспертных
организаций  указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при
наличии),   должности   экспертов   и/или  наименования экспертных
организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и
наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: __________________________
[bookmark: l561]__________________________________________________________________
[bookmark: l549]__________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
    руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или
 уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного
  представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного
  представителя саморегулируемой организации (в случае проведения
  проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших
              при проведении мероприятий по проверке)
[bookmark: l562]В ходе проведения проверки:
[bookmark: l550]выявлены   нарушения   обязательных   требований   или требований,
установленных   муниципальными   правовыми   актами   (с указанием
положений (нормативных) правовых актов): _________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
   (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся  в уведомлении о
[bookmark: l563]начале    осуществления    отдельных    видов  предпринимательской
[bookmark: l551]деятельности,  обязательным  требованиям  (с  указанием  положений
(нормативных) правовых актов): ___________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
выявлены  факты  невыполнения предписаний органов государственного
контроля  (надзора),  органов муниципального контроля (с указанием
реквизитов выданных предписаний):
[bookmark: l564]__________________________________________________________________
[bookmark: l552]__________________________________________________________________
нарушений не выявлено ____________________________________________
__________________________________________________________________
 
Запись  в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального
предпринимателя,  проводимых  органами  государственного  контроля
(надзора),  органами муниципального контроля, внесена (заполняется
при проведении выездной проверки):
 
______________________ ___________________________________________
[bookmark: l565](подпись проверяющего)    (подпись уполномоченного представителя
[bookmark: l553]                             юридического лица, индивидуального
                            предпринимателя, его уполномоченного
                                        представителя)
 
Журнал   учета   проверок   юридического   лица,   индивидуального
предпринимателя,  проводимых  органами  государственного  контроля
(надзора),    органами    муниципального    контроля,  отсутствует
(заполняется при проведении выездной проверки):
 
______________________ ___________________________________________
[bookmark: l566](подпись проверяющего)   (подпись уполномоченного представителя
[bookmark: l554]                            юридического лица, индивидуального
                            предпринимателя, его уполномоченного
                                       представителя)
 
Прилагаемые к акту документы: ____________________________________
__________________________________________________________________
 
Подписи лиц, проводивших проверку: _______________________________
                               ___________________________________
 
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями
[bookmark: l567]получил(а): ______________________________________________________
[bookmark: l555]__________________________________________________________________
(фамилия,  имя,  отчество  (последнее  -  при  наличии), должность
руководителя,   иного   должностного   лица   или  уполномоченного
представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)
 
                                       "__" ______________ 20__ г.
 
                                                   _______________
                                                      (подпись)
 
[bookmark: l568]Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________
[bookmark: l556]                                          (подпись уполномоченного
                                          должностного лица (лиц),
                                           проводившего проверку)
 
 


















 
[bookmark: l95]Приложение 4
[bookmark: h362]    
                                                                                                                                                  (Типовая форма)
 
ЖУРНАЛ 
УЧЕТА ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ПРОВОДИМЫХ  ОРГАНАМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 
______________________________________ 
(дата начала ведения журнала)
 
 
	[bookmark: l479]

	 

	 

	(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

	 

	 

	 

	(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

	 

	 

	[bookmark: l480](адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)


 
	[bookmark: l481]Ответственное лицо:
	 
	 

	 
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

	 
	 
	 

	 
	Подпись:
	 

	 
	 
	М.П.


 
 
[bookmark: l482]Сведения о проводимых проверках
 
	[bookmark: l483]1
	Дата начала и окончания проверки
	 

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	 

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	 

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	 

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	 

	6
	[bookmark: l484]Вид проверки (плановая или внеплановая): в отношении плановой проверки: - со ссылкой на ежегодный план проведения проверок; в отношениивнеплановой выездной проверки: - с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	 

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	 

	8
	[bookmark: l515]Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	 

	9
	[bookmark: l485]Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	 

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	 

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	 

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
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