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                                                                                                     «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                     Глава  Позднеевского
                                                                                                              сельского поселения
                                                                                                         __________  С.В.Правдюкова

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЗДНЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

И.о. НАЧАЛЬНИКА СЕКТОРА ЭКОНОМИКИ И ФИНАНСОВ

1.О Б Щ И Е    П О Л О Ж Е Н И Я

1.1 И.о. Начальника сектора экономики и финансов  подчиняется непосредственно Главе

1.2.И.о. Начальника сектора экономики и финансов  назначается и освобождается от должности Главой Администрации Позднеевского сельского поселения.

1.3.И.о.Начальника сектора экономики и финансов должен знать и уметь применять в работе нормативные акты, касающиеся направлений его деятельности:

-Конституцию и законы РФ .

-Постановления и распоряжения области.

-Устав Позднеевского сельского поселения

-Положения об Администрации Позднеевского сельского поселения.

-Постановления и распоряжения Главы Администрации Позднеевского сельского поселения.

-Регламент работы аппарата Администрации Позднеевского сельского поселения.

2.О БЯ ЗА Н Н О С Т И
1. Обеспечивает разработку финансового плана организации и его финансовую устойчивость.

2. Участвует в разработке проектов перспективных и текущих финансовых планов.

3. Определяет источники финансирования организации, планирует бюджет.

4. Обеспечивает  своевременное поступление доходов, оформление в установленные сроки финансово-расчетных и банковских операций.

5. Осуществляет контроль за выполнением финансового плана бюджета.

6. Составляет росписи расходов и доходов.

7. Проверяет соответствие кассового плана с поданными заявками на финансирование.

8. Обеспечивает ведение учета движения финансовых средств составления отчетности о результатах финансовой деятельности в соответствии со стандартами 

финансового учета и отчетности, достоверность финансовой информации

обеспечивает правильность составления  и оформление отчетной документации, своевременность её предоставления внешним и внутренним пользователям.  

9. Работает в программе АСБП:

      -    ввод росписи доходов и расходов;

· ввод справок- уведомлений;

· ввод уведомлений о лимитах бюджетных обязательств;

· обработка реестра поступлений.

                                                                 3. П Р А В А 

И.о.Начальника сектора экономики и финансов имеет право на :

3.1.Ознакомление с документами определяющими его права  и обязанности по замещаемой должности, и создание  необходимых организационно-технических условий для реализации должностных прав и исполнение должностных обязанностей.

3.2. Ознакомление со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, приобщение к личному делу своих объяснений.

3.3.Продвижение по службе, увеличение размера денежного содержания с учетом результатов и стажа работы, уровня квалификации.

3.4.Повышение квалификации и переподготовку.

3.5.Участие в конкурсе на замещение вакантной муниципальной должности муниципальной  службы.

                                                            4.О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь

4.1.И.о.Начальника сектора экономики и финансов несет ответственность за своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач и обязанностей.

4.2.Разглашение конфиденциальной информации.

Ознакомлена        ___________   О.Н.Ромоданова
09.02.2011.
