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                                                                                                    «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                     Глава Позднеевского
                                                                                                           сельского поселения
                                                                                                         __________  С.В.Правдюкова

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЗДНЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

ТЕХСЛУЖАЩАЯ

1.О Б Щ И Е    П О Л О Ж Е Н И Я

1.1.Техслужащая   подчиняется непосредственно Главе Администрации Позднеевского сельского поселения. 
1.2. Назначается и освобождается от должности Главой Администрации Позднеевского сельского поселения.

2.О БЯ ЗА Н Н О С Т И

1.Содержать в должном санитарном состоянии, порядке коридоры, помещения, санузлы.

2.Промывать стены, полы  с плинтусами.

3.Мыть двери с внутренней стороны.

4.Протирать мебель, находящуюся в помещениях и в местах общего пользования

5.Промывать урны, пепельницы графины горячей водой.

6.Обметать стены и потолки. Собирать и убирать мусор.

7.Проводить чистку карнизов два раза в год. Мыть окна два раза в год с внутренней и внешней стороны со стиркой штор.

8.Вымывать графины, наполнять водой и ставить на место.

9.Поливать цветы и если требуется помыть их листву.

10.Производить генеральную уборку один раз в 7-10 дней.

                                                                 3. П Р А В А 

Технический работник имеет право на :

3.1.Ознакомление с документами определяющими его права  и обязанности по замещаемой должности, и создание  необходимых организационно-технических условий для реализации должностных прав и исполнение должностных обязанностей.

3.2. Ознакомление со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, приобщение к личному делу своих объяснений.

3.3.Участие в конкурсе на замещение вакантной муниципальной должности муниципальной  службы.

                                                            4.О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь

4.1.Технический работник несет ответственность за своевременное и качественное исполнение возложенных на него обязанностей.

Ознакомлена        ___________    А.И.Дегтярева
11.04.2008г.
