                                                                                                               «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                     Глава МО «Позднеевское

                                                                                                           сельское поселение»

                                                                                                         __________  С.В.Правдюкова

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЗДНЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

СПЕЦИАЛИСТ 1 КАТЕГОРИИ 

СЕКТОРА ЭКОНОМИКИ И ФИНАНСОВ экономист
1. Осуществляет экономический анализ деятельности организации, разрабатывает мероприятия по обеспечению режима экономии.

2. Подготавливает исходные данные для составления проектов перспективных,

годовых и оперативных планов  организации.

3. Принимает необходимые меры по использованию современных технических  

      средств при выполнении расчетов, участвует в формировании экономической    

      постановки задач, решаемых с их помощью.

4. Выполняет работы по формированию, ведению и хранению базы данных  экономической информации, вносит изменения при обработке данных.

5. Организует и проводит  закупку  продукции для муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством.

6.  Подготавливает конкурсную документацию.

7. Осуществляет прием – передачу информации от Инспекции ФНС России по Веселовскому району Ростовской области в программном обеспечении «Документооборот с налоговыми инспекциями по Приказу №28»  .

8.   Участвует в формировании  налоговой базы.

